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Zeit & Service
Zeit & Service wurde 1997 als kommunale Einrich-
tung zur Beschäftigungsförderung des Landkreises 
Wesermarsch gegründet und hat als gemeinnützige 
Beschäftigungsfördergesellschaft den Hauptsitz in 
Brake. Seit 1998 wird die Geschäftsführung durch 
Heinz May wahrgenommen.
Wir qualifizieren Arbeitssuchende wie auch Beschäf-
tigte in betriebseigenen Qualifizierungswerkstätten 
und Schulungseinrichtungen, um sie durch anschlie-
ßende Arbeitsvermittlung wieder in den Arbeitsmarkt 
zu integrieren oder ihren Arbeitsplatz durch Fort- und 
Weiterbildung zu festigen. Derzeit werden in Zusam-
menarbeit mit Partnerunternehmen und  regionalen 
Bildungsträgern verschiedene arbeitsmarktbezoge-
ne Qualifizierungsprojekte im Auftrag der Agentur 
für Arbeit und der NBank durchgeführt. 

Für den ausgelagerten Personalservice wählen wir 
Mitarbeiter  nach den Kriterien der Zeitarbeit bedarf-
sangepasst aus und qualifizieren sie betriebsange-
passt. Dabei legen wir besonderen Wert auf Zuver-
lässigkeit und Flexibilität. Auf diese Weise erhöhen 
wir nachhaltig ihre Chancen auf eine Übernahme in 
ein Dauerarbeitsverhältnis. Wir arbeiten hierbei mit 
mehr als 100 Kooperationsbetrieben aus der Region 
erfolgreich zusammen.

Dank einer hohen Zahl von Initiativbewerbern und 
der engen Zusammenarbeit mit den regionalen 
Agenturen für Arbeit verfügen wir somit über einen 
zusätzlichen Bewerberpool von über 1.000 voraus-
gewählten Interessenten, aus dem wir kurzfristig 
und passgenau geeignetes Personal für Betriebe der 
hiesigen Wirtschaft auswählen können und uns hier-
bei als ein Instrument der regionalen Witschaftsför-
derung verstehen.

Übersicht
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Kurs 1

Gabelstaplerfahrer 
 

3

Der erfolgreiche Abschluss des Kurses führt zur 
Erlangung der Befähigung zum selbständigen 
Führen von Frontgabelstaplern nach vorheriger 
Beauftragung durch den Unternehmer.
Die Fahrerschulung findet gemäß den Richtlini-
en der Berufsgenossenschaften (BGG 925) zur  
Auswahl und Ausbildung von Gabelstaplerfah-
rern statt. Wir legen dabei besonderen Wert auf 
die praktische Ausbildung, die 50% der Kurs-
dauer belegt. 
Uns stehen Diesel- und Elektrostapler mit bis 
zu 4.000 kg Tragfähigkeit zur Verfügung. Ein  
großes Übungsgelände mit einer wirklichkeits-
nahen Fahrumgebung und das Handling realer 
Ladungsgüter sind beste Voraussetzungen für 
den späteren Praxiseinsatz.
 
Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen.

3 Tage

€ 410,-

Termine:

01.02. – 03.02.2010

26.05. – 28.05.2010

05.07. – 07.07.2010

27.09. – 29.09.2010

22.11. – 24.11.2010

Transport & Logistik
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Kurs 2

Beschleunigte 
Grundqualifikation
nach §§2 und 4 BKrFQG

Seit dem 10. September 2009 müssen Kraft-
fahrerInnen ohne bzw. mit neu erworbenem  
Führerschein, die weder die Berufsausbildung 
zum BerufskraftfahrerIn abgeschlossen haben 
noch eine Prüfung der Grundqualifikation nach-
weisen können und
- das 21. Lebensjahr vollendet haben und  
Güter gewerblich mit Fahrzeugen der Klasse C 
oder CE befördern möchten, oder
- das 18. Lebensjahr vollendet haben und  
Güter gewerblich mit Fahrzeugen der Klasse C1 
oder C1E befördern möchten. Die beschleunigte 
Grundqualifikation umfasst 140 Stunden (davon 
10 Fahrstunden) und eine 90-minütige Prüfung 
vor einer IHK. Ein vorheriger Besitz der entspre-
chenden Fahrerlaubnis ist nicht erforderlich.

Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen.

Dauer:

140 Zeitstunden, 

auch berufsbegleitend

€ 2.300,-

Transport & Logistik

Termine:

auf Anfrage



Transport & Logistik
Kurs 3

Weiterbildung für  
Berufskraftfahrer 

 

KraftfahrerInnen haben nach der neuen EU- 
Regelung innerhalb von fünf Jahren eine  
Weiterbildung mit einem Umfang von 35 Zeit-
stunden abzuleisten. Die erste Weiterbildung ist 
fünf Jahre nach dem Erwerb der der Grundqua-
lifikation nachzuweisen.
KraftfahrerInnen, die vor dem 10. September 
2009 ihre Fahrerlaubnis der Klassen C1, C1E 
oder CE erworben haben, müssen die Weiterbil-
dung bis zum 10. September 2014 nachweisen.

Die Weiterbildung kann in max. fünf einzel-
nen Abschnitten mit einer jeweiligen Mindest- 
dauer von sieben Zeitstunden an verschiedenen 
Standorten und bei verschiedenen Schulungs-
einrichtungen absolviert werden und ist nicht 
prüfpflichtig. 
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Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen.

1-5 Tage

€ auf Anfrage

Termine:

auf Anfrage



Ausbildung zum Kranführer in Theorie und  
Praxis gem. den Richtlinien und Grundsätzen 
der Berufsgenossenschaften zur Auswahl uns  
Ausbildung von Kranführern.

Der Lehrgang beinhaltet die theoretische und 
praktische Unterweisung im sicheren Umgang 
mit flurgesteuerten Brücken- und Portalkranen, 
das sichere Anschlagen von Lasten und Übun-
gen am Hebezeug ebenso wie die praktische und 
theoretische Vorbereitung auf die Kranführer-
prüfung.

Die Durchführung erfolgt vor Ort an den Anlagen 
und Geräten des Unternehmens.
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Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen.

Dauer: nach Vereinbarung

€ auf Anfrage

Kurs 4

Kranführer

Termine:

auf Anfrage



Kurs 5

Geräteführer
Erdbaumaschinen

7

Der Einsatz von kleineren und mittelschweren 
Baumaschinen nimmt im Baugeschehen eine 
große Rolle ein. 
In diesem Seminar sollen die Grundlagen 
des fachgerechten Einsatzes von Geräten wie  
Minibagger, Hydraulikbagger, Radlader und  
Kompaktlader stehen. Eine entsprechende  
Schulung wird von Seiten der Berufsgenossen-
schaften gefordert. 
Der Kurs richtet sich Beschäftigte, die bereits 
über praktische Erfahrungen im Führen von  
Erdbaumaschinen verfügen, denen jedoch der 
Nachweis der Formalqualifikation fehlt. 
Die praktische Unterweisung erfolgt im Betrieb 
auf den jeweils eingesetzten Geräten.

 
Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen.

5 Tage

€ 495,-

Termine:

auf Anfrage

Transport & Logistik



Gefahrgut 8

Übersicht der  
Gültigkeitsdauer

Gefahrgutbeauftragte:
Allgemeiner Teil   5 Jahre
in Verbindung mit den besonderen Teilen
See      
Straße     
Schiene     
Luft       
Binnenschiff    5 Jahre

Nach Ablauf der Frist ist eine erneute Prüfung 
vor einer IHK erforderlich.

Beauftragte Personen:  jährlich

Fahrzeugführer ADR:
Basiskurs sowie alle Aufbaukurse 
Fortbildung     
Sonderlehrgang   5 Jahre

Der Fortbildungslehrgang kann bereits ein Jahr 
vor Ablauf der Bescheinigung besucht werden.  
Die neue Geltungsdauer beginnt mit dem Ab-
laufdatum der bestehenden Bescheinigung.

Sprengstoff:
Grundlehrgang    
Wiederholungslehrgang  5 Jahre

Transport & Logistik



Gefahrgut
Kurs 6

Gefahrgutbeauftragter
Gemäß GbV § 1

Unternehmer und Inhaber von Betrieben, die 
an der Beförderung gefährlicher Güter mit Stra-
ßen-Schienen- und Wasser oder Luftfahrzeugen  
beteiligt sind, müssen einen Gefahrgutbeauf-
tragten schriftlich bestellen.

Die Schulung der Gefahrgutbeauftragten erfolgt 
nach den Richtlinien des DIHT und umfasst eine 
Mindestdauer von 30 Unterrichtseinheiten (UE) 
zu je 45 Min.

Der Besuch des Allgemeinen Teils (AT) mit 10 
UE ist Voraussetzung für die weiteren, verkehrs- 
trägergebundenen Besonderen Teile (BT) „Stra-
ße“, „See“, „Schiene“, „Binnenschiff“ und „Luft“, 
von denen einer mit einer Mindestdauer von 20 
UE belegt werden muss.

9



Gefahrgut

Wir bieten im halbjährlichen Wechsel den Grund-
kurs mit den BT Straße oder See an. Fakultativ 
können weitere BT hinzu gebucht werden.

Bei vorhandener und gültiger Basisqualifika-
tion ist der Besuch einzelner BT grundsätzlich  
möglich. 

10   

Termine:

See 

(AT) 08.02.2010

See 09/10.02.2010

(AT) 23.08.2010

See 24/25.08.2010

Straße

(AT) 03.05.2010

Straße 04/05.05.2010

(AT) 08.11.2010

Straße 09/10.11.2010

Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen 

und Catering.

3 Tage

€ 670,-





Gefahrgut
Kurs 7

Gefahrgutbeauftragter
Besondere Teile gem. §1 GbV

Im Anschluss an den Basiskurs oder bei vor-
handener und gültiger Basisqualifikation ist der  
Besuch einzelner BT möglich. Es empfiehlt sich 
jedoch die Rücksprache mit der zuständigen 
IHK, wenn das letzte Prüfungsdatum bereits  
länger zurückliegt.

Wir bieten die besonderen Teile:
- Strasse
- See
- Schiene
- Luft
- Binnenschiff (Bischi)
als frei belegbare Module an. 
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In Verbindung bzw. als Erweiterung des Grund-
kurses werden anstatt EUR 230,-- nur EUR 
180,-- berechnet. 



Gefahrgut 12

Termine:
Straße 
 11.02.2010 

26.08.2010
See
 06.05.2010 

11.11.2010
Schiene

12.02.2010 
07.05.2010 
27.08.2010
12.11.2010

Luft
15.02.2010 
10.05.2010
30.08.2010
15.11.2010

Bischi
16.02.2010 
11.05.2010
31.08.2010
16.11.2010

Die Seminargebühren verstehen sich 

einschließlich Schulungsunterlagen und Catering.

jeweils 1 Tag

€ 230,-- 

bei separater Buchung

€ 180,-- 

in Verbindung mit einem Grundkurs





Gefahrgut13

Die Vorbereitungslehrgänge (Refresher) auf die 
Prüfung zum Gefahrgutbeauftragten richten 
sich an Inhaber einer gültigen Qualifikation und  
dienen im Rahmen der nicht verpflichtenden Teil-
nahme der Auffrischung des Wissensstandes. 

Die Veranstaltung richtet sich insbesondere an 
Personen, bei denen die Tätigkeit als Gefahrgut-
beauftragter nicht im Vordergrund der berufli-
chen Tätigkeit steht.

Die erforderliche Prüfung kann bundesweit  
an jeder IHK nach vorheriger Anmeldung 
und gegen Vorlage der von uns ausgestellten  
Schulungsbescheinigung abgelegt werden.  
Zur Feststellung aktueller Prüftermine sprechen 
Sie uns gerne an.

Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen 

und Catering.

2 Tage

€ 350,-

Termine:

15.03. - 16.03.2010

04.10. - 05.10.2010

Kurs 8

Gefahrgutbeauftragter
Refresher





Gefahrgut 14

Termine:

15.03. - 16.03.2010

04.10. - 05.10.2010

Kurs 9

Unterweisung der
beauftragten Person
gem. GbV § 6

Bei diesem Personenkreis handelt es sich um 
weisungsbefugte Mitarbeiter im Gefahrgutver-
sand bzw. -umschlag, die eigenverantwortlich 
Aufgaben für den Unternehmer wahrnehmen. 
Der Gefahrgutbeauftragte muss diese Mitar- 
beiter regelmäßig schulen oder schulen lassen.

Der Kurs vermittelt Kenntnisse über die rechtli-
chen Grundlagen des Gefahrgutversands eben-
so wie über Klassifizierung, Verpackung und die  
erforderlichen Dokumentationspflichten. 

Die Inhalte können nach vorheriger Absprache 
an die Bedarfe des Unternehmens angepasst 
und auch vor Ort vermittelt werden.

Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen 

und Catering.

2 Tage

€ 290,-

Termine:

01.03. – 02.03.2010

11.10. – 12.10.2010





Gefahrgut
Kurs 10

Sprengstoffbefähi-
gungsschein

nach §§ 7 u. 20 SprengG

Staatl. anerkannter Grund- und zugleich  
Wiederholungslehrgang nach § 32 SprengV  
für Bewerber zur Erlangung oder den Erhalt einer 
Erlaubnis nach § 7 oder eines Befähigungsschei-
nes nach § 20 SprengG für den Umgang*) und 
den Verkehr mit explosionsgefährlichen Stoffen.

*) beschränkt auf den Transport, das Überlassen 
und die Empfangnahme innerhalb der Betriebs-
stätte sowie das Verbringen und Aufbewahren.

Für die Zulassung zur Teilnahme ist bei Lehr-
gangsbeginn die Vorlage des Originals einer 
Unbedenklichkeitsbescheinigung des für den 
Wohnort des Teilnehmers zuständigen Gewerbe-
aufsichtsamtes zwingend erforderlich.

Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen 

und Catering.

2 Tage

Grundlehrgang: € 410,-- 

Wiederholungslehrgang: € 320,--

15



Termine:

auf Anfrage



Gefahrgut
Kurs 11

Sonderlehrgang

ADR Sprengstoff
nach § 20 SprengG

Lehrgang zum Erwerb eines Sprengstoff- 
befähigungsscheines für LKW-Fahrer, die im  
Besitz eines gültigen ADR-Scheines einschl. des 
Aufbaukurses „Klasse 1“ sind und Gefahrgü-
ter außerhalb der Klasse 1.4 S transportieren  
müssen.

Für die Zulassung zur Teilnahme ist bei  
Lehrgangsbeginn die Vorlage des Originals  
einer Unbedenklichkeitsbescheinigung des für 
den Wohnort des Teilnehmers zuständigen  
Gewerbeaufsichtsamtes zwingend erforderlich.

16

Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen 

und Catering.

1 Tag

€ auf Anfrage



Termine:

auf Anfrage



Gefahrgut
Kurs 12

Gefahrgutfahrer
ADR Basiskurs

Schulung zum Gefahrgutfahrer für Schütt- und 
Stückgüter nach den Vorgaben des DIHT.

Die Fahrerschulung ist modular aufgebaut und 
kann nach erfolgreichem Besuch des Basis- 
kurses durch die Aufbaukurse ergänzt  
werden. Die erforderlichen Prüfungen durch 
die Industrie- und Handelskammer Oldenburg  
werden grundsätzlich direkt im Anschluss an den  
Lehrgang abgenommen.

Bis zu 12 Monate vor Ablauf der Gültigkeit der 
ADR-Bescheinigung muss der Fahrzeugführer  
einen Fortbildungskurs besuchen, um die ADR-
Bescheinigung nicht verfallen zu lassen. Die  
Gültigkeit wird ab dem Datum, an dem die ADR-
Bescheinigung abläuft, verlängert.

Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen.

2,5 Tage

€ 260,-  

zzgl. € 50,- Prüfgebühr 

der IHK Oldenburg
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Termine:

Samstags 

09./16./23. 01.2010

10./17./24. 04.2010

07./14./21. 08.2010

Wochentags

22.03. - 24. 03.2010

28.06. - 30. 06.2010

18.10. - 20. 10.2010



Gefahrgut
Kurs 13

Gefahrgutfahrer 
Aufbaukurs „Tank“

Schulung zum Gefahrgutfahrer für Tank-
transporte nach den Vorgaben des DIHT.  
 
Die Teilnahme am Seminar setzt eine gültige ADR- 
Bescheingung oder den erfolgreichen Besuch 
des ADR-Basiskurses voraus. Die erforderlichen 
Prüfungen durch die Industrie- und Handels-
kammer Oldenburg werden grundsätzlich direkt 
im Anschluss an den Lehrgang abgenommen. 

Bis zu 12 Monate vor Ablauf der Gültigkeit der 
ADR-Bescheinigung muss der Fahrzeugführer  
einen Fortbildungskurs besuchen, um die ADR-
Bescheinigung nicht verfallen zu lassen. Die  
Gültigkeit wird ab dem Datum, an dem die ADR-
Bescheinigung abläuft, verlängert.
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Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen.

1,5 Tage

€ 175,-

zzgl. € 50,- Prüfgebühr 

der IHK Oldenburg bei

separater Buchung.

Termine:

Samstags 

30.01. / 06. 02.2010

08.05. / 15. 05.2010

28.08. / 04. 09.2010

Wochentags

24.03. - 25. 03.2010

30.06. - 01. 07.2010

20.10. - 21. 10.2010



Gefahrgut
Kurs 14

Gefahrgutfahrer
Aufbaukurs „Klasse 1“

Schulung zum Gefahrgutfahrer für Transporte 
der Klasse 1 (Explosivstoffe) nach den Vorgaben 
des DIHT. Die Teilnahme am Seminar setzt eine  
gültige ADR-Bescheingung oder den erfolgreichen  
Besuch des ADR-Basiskurses voraus.

Die erforderlichen Prüfungen durch die  
Industrie- und Handelskammer Oldenburg  
werden grundsätzlich direkt im Anschluss an den  
Lehrgang abgenommen.

Bis zu 12 Monate vor Ablauf der Gültigkeit der 
ADR-Bescheinigung muss der Fahrzeugführer  
einen Fortbildungskurs besuchen, um die ADR-
Bescheinigung nicht verfallen zu lassen. 
Die Gültigkeit wird ab dem Datum, an dem die 
ADR-Bescheinigung abläuft, verlängert.
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Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen.

1 Tag

€ 125,-

zzgl. € 50,- Prüfgebühr 

der IHK Oldenburg bei

separater Buchung.

Termine:

Samstags 

13.02.2010

22.05.2010

11.09.2010

Wochentags

26.03.2010

02.07.2010

22.10.2010



Gefahrgut
Kurs 15

Gefahrgutfahrer 
Fortbildung

Fortbildungskurs für Gefahrgutfahrer zur Ver-
längerung der aktuellen ADR-Bescheinigung 
nach den Vorgaben des DIHT. Die Teilnahme am 
Seminar setzt einegültige ADR-Bescheingung 
voraus.

Die erforderlichen Prüfungen durch die Indus-
trie- und Handelskammer Oldenburg werden 
grundsätzlich direkt im Anschluss an den Lehr-
gang abgenommen.

Bis zu 12 Monate vor Ablauf der Gültigkeit der 
ADR-Bescheinigung muss der Fahrzeugführer  
einen Fortbildungskurs besuchen, um die  
ADR-Bescheinigung nicht verfallen zu lassen. 
Die Gültigkeit wird ab dem Datum, an dem die 
ADR-Bescheinigung abläuft, verlängert.
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Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen.

1,5 Tage

€ 175,-

zzgl. € 50,- Prüfgebühr 

der IHK Oldenburg

Termine:

Samstags

20.02. / 27.02.2010

12.06. / 19.06.2010

04.09. / 11.09.2010

11.12. / 18.12.2010



Hafen & Umschlag 
Kurs 16

Ladungssicherung
gem. VDI 2700ff /  

CTU-Packrichtlinien

Beladung und Ladungssicherung von LKW,  
Containern und Wechselbehältern im Hinblick 
auf die Minimierung von Transportschäden und 
Unfällen.

Das Seminar vermittelt neben einschlägigen  
Beladegrundsätzen  und Sicherungsmethoden 
die erforderlichen physikalischen Grundsät-
ze zum sachgerechten Einsatz von Ladungs- 
sicherungsmaterialien sowie deren Eigen- 
schaften.

Die Inhalte können je nach Zielsetzung und  
Interessen- bzw. Tätigkeitsschwerpunkt (reiner 
Straßen- bzw. See- oder kombinierter Verkehr) 
der Teilnehmer inhaltlich wie auch in ihrer Inten-
sität variieren.
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Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen 

und Catering.

2 Tage

€ 270,-

Termine:

18.03. – 19.03.2010

31.05. – 01.06.2010

13.09. – 14.09.2010

29.11. – 30.11.2010





Hafen & Umschlag 
Kurs 17

Anschlagen von 
Lasten

Der Unternehmer darf nach den Berufsgenos-
senschaftlichen Grundsätzen (BGR500) mit der 
selbstständigen Anwendung von Lastaufnahme-
einrichtungen nur Personen beauftragen, die mit 
diesen Aufgaben vertraut sind.

Der Kurs vermittelt in Theorie und Praxis  
einschlägige Kenntnisse und Grundfertigkeiten 
für das Anschlagen von Lasten im Hebezeug-
betrieb. Aufbau, Anwendung und Belastbar- 
keiten von Anschlag- und Lastaufnahmemitteln 
wie Ketten, Drahtseile, Gurte und Traversen etc. 
gehören ebenso zum Kursinhalt wie der sichere 
Umgang mit Belastungstabellen.

Ein Praxisteil im eigenen oder einem geeigneten 
Betrieb der Niedersächsischen Hafenwirtschaft 
rundet den Kursinhalt ab.

22

Die Seminargebühren 

verstehen sich einschließlich 

Schulungsunterlagen. 

3 Tage

€ 330,-

Termine:

08.03. – 10.03.2010

14.06. – 16.06.2010

20.09. – 22.09.2010

06.12. – 08.12.2010



Interdisziplinär
Kurs 18

Vorbereitungskurs 
zur IHK-Prüfung 

nach AEVO*
*Ausbildereignungs- 

verordnung

In diesem Kurs werden Sie auf Ihre neue  
Rolle als Ausbilder/in im Rahmen einer handlungs- 
orientierten Berufsausbildung vorbereitet.  
Als zukünftige/r Ausbilder/in zeichnen Sie 
sich durch fachliches Können, erzieherisches  
Geschick und gute didaktisch-methodische 
Kenntnisse aus. 
Das erforderliche Wissen zur Gestaltung einer 
systematischen und zielorientierten betrieb- 
lichen Ausbildung wird praxisnah vermittelt.

Inhalte u.a.:
Grundlagen der Berufsbildung, Mitwirkung bei 
der Einstellung der Auszubildenden, Planung 
der Ausbildung , Durchführung der Ausbildung 
am Arbeitsplatz, Förderung von Lernprozessen, 
Ausbildung in Gruppen, Praktische Unterwei-
sung, eigene Präsentation.

23

Die Seminargebühren verstehen sich 

einschließlich Schulungsunterlagen.

Dauer: 

nach Vereinbarung

€ auf Anfrage

Termine: 

auf Anfrage
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Geprüfte Industriemeister nehmen in Betrieben 
unterschiedlicher Größe und Branchenzuge- 
hörigkeit, sowie in unterschiedlichen Bereichen 
und Tätigkeitsfeldern eines Betriebes Sach-,  
Organisations- und Führungsaufgaben wahr. 

Der Kurs wird entsprechend den IHK-Standards 
in den drei Modulen „Berufs- und Arbeitspä-
dagogische Qualifikation“, „Fachübergreifen-
de Qualifikation“ und „Handlungsspezifische  
Qualifizierung“ angeboten.

Alle drei Vorbereitungen schließen individu-
ell mit einer IHK Prüfung ab. Die bestandene  
Prüfung ist Voraussetzung für die Teilnahme an 
den weiteren Modulen.

Kurs 19

Vorbereitungskurs 
auf die Prüfung 
zum Industrie-
meister Chemie

Die Seminargebühren verstehen sich 

einschließlich Schulungsunterlagen.

Dauer: 

nach Vereinbarung

€ auf Anfrage

Termine: 

auf Anfrage



Interdisziplinär
Kurs 20

Kommunikation  
& Führung

Ziel dieses Kurses ist die Erfassung und Förde-
rung der eigenen, persönlichen Kompetenzen 
wie Wahrnehmungsfähigkeit und Konfliktbewäl-
tigung. 

Die TeilnehmerInnen lernen darüber hinaus  
Instrumente der Mitarbeiterführung kennen und 
trainieren diese in praktischen Beispielen für die 
nachfolgende Anwendung im Betrieb.
Aufbauend auf den eigenen Erkenntnissen 
im Hinblick auf Führung werden persönliche  
Entwicklungsziele erarbeitet. Hierbei wird ins-
besondere auf die Kernpunkte der Führung –  
Kommunikation, Delegation und Motivations- 
fähigkeit- eingegangen.

25

Die Seminargebühren verstehen sich 

einschließlich Schulungsunterlagen 

und Catering.

Dauer: 

nach Vereinbarung

€ auf Anfrage



Termine: 

auf Anfrage



Interdisziplinär
Kurs 21

Telefontraining

In diesem Seminar werden Auszubildende, 
Sachbearbeiter, Sekretärinnen sowie alle Mitar-
beiter, die eingehende Telefongespräche anneh-
men, darauf vorbereitet, das Gespräch aktiv und  
kundenorientiert zu führen.

Dies umfasst die Begrüßung ebenso wie eine  
gezielte Gesprächsführung, den Umgang mit 
Beschwerden sowie das Verhalten in Konflikt- 
situationen.

Der Trainer bringt bei Bedarf eine eigene Tele-
fonanlage mit, so dass betriebliche Abläufe nicht 
beeinträchtigt werden und die Teilnehmer ohne 
Sichtkontakt raumübergreifende Gespräche  
führen und am Ende des Kurses zielorientiert  
telefonieren können.
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Die Seminargebühren verstehen sich 

einschließlich Schulungsunterlagen 

und Catering.

1 Tag 

€ auf Anfrage



Termine: 

auf Anfrage
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Kurs 22

Commercial
English

Die bei vielen Mitarbeitern zwar vorhandenen, 
aber mangels Übung bzw. Gelegenheit „ange-
staubten“ Kenntnisse der englischen Sprache 
sollen in dieser Veranstaltung wieder zum Le-
ben erweckt werden. Anhand realer Texte wie  
Verträge oder Betriebsanleitungen werden die 
von einem „native speaker“ betreuten Teilneh-
mer an die gebräuchlichen Redewendungen und 
Fachbegriffe herangeführt.

Inhalte:
Englisch im Wirtschafts- und Technikbereich  
für den Gebrauch im Außenhandel. 
  
Kommunikative Aktivitäten zur Förderung der 
Sprech-, Hör-, Lese- und Schreibfähigkeit in 
wirklichkeitsnahen Zusammenhängen. 

Die Seminargebühren verstehen sich 

einschließlich Schulungsunterlagen 

und Catering.

Dauer: 

nach Vereinbarung

€ auf Anfrage



Termine: 

auf Anfrage

Interdisziplinär
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Kurs 23

Geräteführer 
Motorsäge

Baumarbeiten zählen zu den gefährlichsten  
Arbeiten im Gartenbau-, Forst- und Kommunal-
bereich. 

Wie die Unfallstatistiken ausweisen, ereignen 
sich jährlich zahlreiche schwere Unfälle mit zum 
Teil tödlichem Ausgang. In diesem Lehrgang 
wird die zur Durchführung von gefährlichen  
Baumarbeiten mit der Motorsäge erforderliche 
Fachkunde vermittelt. 
Dabei wird eine intensive Schulung nach den 
Vorgaben der Gartenbau-Berufsgenossenschaft, 
mit max. 6 Teilnehmern je Ausbilder im Praxis-
teil, durchgeführt.

Die Seminargebühren verstehen sich 

einschließlich Schulungsunterlagen.

2 Tage 

€ 280,-

Termine: 

auf Anfrage



Inhaltsverzeichnis29

Anmeldung:
Nach Eingang der Anmeldung erhalten Sie  
eine Anmeldebestätigung.

Abmeldung:
Erreicht uns die schriftliche Abmeldung bis 
8 Tage vor Kursbeginn, so entstehen keine 
Gebühren. 
Bei einer späteren Abmeldung sind die vollen 
Kursgebühren zu entrichten. 

Wird ein Ersatzteilnehmer genannt, 
so entstehen keine weiteren Kosten. 
Wir behalten uns Terminabsagen aus organi-
satorischen Gründen, z. B. wegen zu geringer 
Teilnehmerzahl, vor. 
Sie erhalten dann bereits gezahlte Gebühren 
zurück; weitergehende Ansprüche 
bestehen nicht.

Zahlung:
Die Kursgebühren sind sofort nach Erhalt 
der Rechnung fällig und auf unser Konto 
bei der Landessparkasse zu Oldenburg, 
Kto.Nr. 060 3000 92, BLZ 280 501 00 
zu überweisen.

Teilnahmebedingungen

T r a i n i n g
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